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Vybérové fizeni ,,PROJEKTOVY/ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK*

Svazek obci regionu Pisecko vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
PROJEKTOVY/ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK.

Hlavni napln prace:

- administrativni a organizacni podpora pfirealizaci projektu svazku podporeného z EU fondu
v ramci Operacniho programu Zaméstnanost (obsahem projektu je zpracovani/aktualizace
pasportl infrastruktury obci (napf. mistni komunikace, verejné osvétleni, zelen,
kanaliza¢ni/vodovodni sit atd.) a dalSich koncepcnich dokumentl (napf. plany odpadového
hospodarstvi, generely parkovani atd.) ¢lenskych obci svazku) - zpracovani podkladi
souvisejicich s realizaci projektu, komunikace a Ucast na jednanich s dodavateli projektu
(zpracovatelé pasportll)/zastupci obci zapojenych do projektu, zajisténi administrativni
agendy a organizacnich udkold dle pokynd manazera projektu, vedeni provozni
korespondence, pfiprava podkladld k monitorovacim zpravam, uchovavani materidld a
dokumentace k projektu, zajisténi publicity atd.

- vykondvani pracovnich ¢innosti v ramci bézného provozu svazku — spoluprdce na pfipravé
a administraci projekt( svazku obci a ¢lenskych obci financovanych z dotaci, spoluprace na
pfipravé a organizaci vybérovych fizeni na verejné zakazky obci, administrativni a organizac¢ni
podpora pfi ¢innosti svazku, pomoc obcim s administrativou, pfiprava a organizace Skoleni,
spolec¢nych setkani starostl atd.

Zakladni predpoklady:

- ukoncené stiedoskolské nebo vysokoskolské vzdélani

- komunikativnost, samostatnost pti plnéni svérenych tkold, schopnost tymové spoluprace
- ovladani informaénich a komunikaénich technologii na uZivatelské trovni

- aktivni fidi¢ automobilu — fidi¢sky priikaz B

- vyhodou zkusSenosti s pfipravou, administraci ¢i koordinaci projektt financovanych z dotaci
a v oblasti zadavani verejnych zakdazek, praxe ve verejné spravé (napf. samosprava obce,
dobrovolny svazek obci, obecni/méstské urady apod.)

Nabizime:

- zajimavou a rGznorodou praci v oblasti verejné spravy a regionalniho rozvoje
- praci v pratelském kolektivu

- pruznou pracovni dobu a flexibilni pfistup

- praci na zajimavych projektech

- praci v centru mésta Pisku

- moznost dalSiho odborného vzdélavani

- 5 tydnl dovolené

Pozadované doklady:
- motivacni dopis, strukturovany Zivotopis, kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
(volitelné kopie ziskanych profesnich certifikatd souvisejicich s pracovni pozici)



Dopliujici informace:

- mistem vykonu prdce je kancelaf svazku obci (Velké namésti 1, Pisek), v ramci vykonu
pracovni ¢innosti se dale predpokladaji pracovni ¢innosti na Uzemi regionu Pisecka

- vySe Uvazku: 0,3 — 0,8 dle dohody, s moZnosti pozdéjsiho navyseni

- preferujeme pracovnika na co nejvyssi Uvazek, zahrnujici obé popsané oblasti ¢innosti, ale
neni podminkou, je moZné rozdéleni mezi dva ¢astecné uvazky pro dva pracovniky

- pozice je vhodna také pro talentované studenty vysokych skol nebo absolventy stfednich ci
vysokych Skol se zajmem o praci v regiondlnim rozvoji i vefejné spravé

- termin predpokladaného nastupu: bfezen — ¢erven 2018 dle dohody

- pracovni pomér na dobu urcitou do 29.2.2020, s predpokladanym prodlouzenim

- mzda dle vySe Uvazku 8 — 20 tis. K¢

- pruzna pracovni doba mozna

- prihlasku je moZné podat postou na adresu Svazek obci regionu Pisecko, Velké namésti 1,
39701 Pisek, nebo osobné do kancelare svazku na adresu Velké namésti 1, Pisek v pracovni
dny od 8 do 15 hodin, nebo e-mailem na adresu sorp@sorp.cz, nejpozdéji do 5.2.2018

- vybérové fizeni je dvoukolové, postupujici zajemci budou vyzvani k osobnimu pohovoru

- vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové ruseni zrusit bez uvedeni dlivodu

vV

drye@sorp.cz

V Pisku dne 22.1.2018

Miroslav Sladek
predseda Rady regionu
Svazek obci regionu Pisecko
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